\\

__A

«

S ERU '

S
&
z
£
Q.
o z
3
8
a
3
>
o
E
5
z
3
B
o
: 1
o
S
3
o
o
2
g
o

CONCURSOS
PUBLICOS

GUIA DE INSCRICAO

™



___

INDICE

I. Criacao de conta SEPE 2
Il. Iniciar sessao na Plataforma 3
lll. Criacao de Curriculum Online SEPE 4
IV. Submissdao da Candidatura 7
V. Acompanhamento do processo 9
VI. Contactos 10

___



I. CRIAGCAO DE CONTA
SEPE




1. Para criar uma conta SEPE, aceda o endereco
https://www.sepe.gov.ao, e em seguida clique em
“REGISTE-SE”.

sepe.gov.og

REGISTO SEPE i

Registo no SEPE:

demora 2 minutos e
poupa horas

SERVICOS MAIS LUANDA = BAIXE Q consuTE 55 ENDEREGO AGENDE
PESQUISADOS | 25 s ol = =R = R B

1.1. Preencha todos os campos e cligue em “Submeter”.

o] no
sepe.0ovog sonis ssonios ol Aomiomero. Q=

— Introduza os seus dados

N° de Contribuinte* Senha*
Insira o0 seu NIF Validar | | |
Introduza e valide o NIF, para completar automticamente o Nome Completo Confirme Senha*

Nome Completo*

| | Telemovel (validagao SMS)*

N° Bilhete de Identidade* Cidadao Estrangeiro? (]

Insira o nUmero do seu Bilhete de Identidade Validar Chave de seguranga*

Valide o seu Bl

E-mail* Digite os caracteres da imagem acima

Confirme E-mail*

|

* Campo de preenchimento obrigatério




1.2. Apds a submissao, o sistema ira enviar um “alerta”
de confirmac¢ao com a seguinte imagem:

reoisese I SRR
sepe'goon eServicos +Servigos eloja Agendamento Q===

Home / Area Reservada / "Obrigado”

Obrigado

Atengao

Caso ndo encontre o email de "Actividade de Conta" na sua Caixa de Entrada, sugerimos que procure na Pasta do SPAM

Voltar

1.3. A seguir o utente recebera um e-mail de confirmacao
a pedir faga a activacao da conta, duplo clique em activar
conta.

Caro (a) Nome Completo,

Obrigado por se registar no portal Servigos PUblicos Electronicos.
A sua conta foi criada com sucesso.

Para activa-la deve clicar agora no link abaixo:

ACTIVAR CONTA

1.4. ApOs a activacao, recebera uma mensagem de
“validacao e activagao” da conta SEPE com sucesso.

co
Sepe‘gOVOQ eServicos  +Servicos  eloja Agendamento  (Q —

Home / Area Reservada / "Validagao"

Validagao

Parabéns!

A sua conta foi activada com sucesso.

Agora pode navegar com comodidade e seguranga no portal servigos Publicos Electronicos.

Poderé fazer o Login quando quiser.

Obrigado!



Il. INICIAR SESSAO NA
PLATAFORMA




2. Para iniciar sessao na plataforma SEPE, aceda ao
endereco https://www.sepe.gov.ao, em seguida clique em
“LOGIN".

oo Yo TR

eServicos +Servigos eloja Agendamento Q = —

sepe.govog

REGISTO SEPE %

Registo no SEPE:

demora 2 minutos e
poupa horas

SERVICOS MAIS LUANDA a BAIXE CONSULTE ===  ENDERECO AGENDE
PESQUISADOS 25° ESCOLARES Q SEUNIF 2 = NP =1 s ':D:’

2.1. Preencha os campos “E-mail ou Telemovel”
“Senha”, e em seguida clique em “Submeter”.

©o
sepe.gov.og eSenvigos 48 =

icos +Servicos eloja Agendamento Q===

Home / Area Reservada / "Login"

Login

— Introduza os seus dados de acesso

E-mail ou Telemovel:

Senha:

Recuperar Senha

Registar-se




Ill. CRIACAO DE CURRICULUM
ONLINE SEPE




3. Para iniciar sessao com a sua conta SEPE utilize o
seguinte endereco: https://www.sepe.gov.ao/emprego

sepe.gov.og

0l3, junte-se a nos
no Governo de Angola

Candidate-se a Vagas no Sector PUblico

Pesquisar por posicao, ministério ou entidade

Provincia Tipo de trabalho

3.2. Apos a abertura da pagina clique em
“Criar um curriculum Online SEPE";

sepe.govog

Nao tem curriculum.SEPE?
Preencha o seu curriculum

[ Cria um Curriculum Online SEPE j




3.3. Em seguida clique em Preencher Formulario”;

sepe.govog

/ Curriculum Online Sepe

Curriculum Online SEPE

Curriculum Online SEPE
Gratuto
Oqueé

Através do Curriculum Online, o Utente, podera estar em contacto com diversas
Entidades Empregadoras Angolanas.

3.4. Se necessario, actualize os dados das abas
Informacao Pessoal

0o
sepe.govag sanicos nvcos stis Agentamerto Q=

rvicos  eloja Agen

Home / Area Reservada / Pedido / de Novo Registo "Curriculum Online SEPE"

NOVO Registo de "Curriculum Online SEPE"

Pedido de "Curriculum Online SEPE"

EXPERIENCIA PROFISSIONAL FORMAGAO ACADEMICA  REFERENCIAS

INFORMAGAQ PESSOAL CONTACTOS

Titulo Académico Maximo E-mail

| Seleccione v | |

Nome Telemovel

| | (= )

Data Nascimento Pais de Residéncia

| | (ancoLa v)

BI Provincia de Residéncia

( ¥) ( v)




3.5. O preenchimento dos dados das abas Experiéncia
Profissional e Formacao Académica € de caracter

obrigatdrio.

sepe o

\gendamento  Q =

Pedido de "Curriculum Online SEPE"

B _ F

APRESENTACAO

Resumo

ORMAGAO ACADEMICA

REFERENCIAS

ULTIMO EMPREGO

Anos de Experiéncia

Ref. 78/1

obre si, sobre o que ja fez profi

ssionalmente

Curriculum Vitae (PDF)

Empregador actual

(I

Procurar.. |]

INFORMAGAO

SOAL EXPERIENCIA PROFISSIONA

FORMAGAO ACADEMICA

Formag&o Académica

“ | Grau Académico

“ | Instituigao

REFEREN

=+ Adicio

“ | Ano Inicio

“ | Ano Fim

OUTRAS FORMAGOES, IDIOMAS, COMPETENCIAS

Certificagao, Formagao, Treino de Competéncias

Tiitulo - | Instituicao

- | Ano

nha = Removel

- | N°de Horas




3.6. Cligue em “Gravar” para terminar de preencher o
formulario

OUTRAS FORMAGOES, IDIOMAS, COMPETENCIAS

Certificagao, Formagao, Treino de Competéncias
=+ Adicionar Linha == Remover Linha [l Limpar Tabela 'D Refazer

Tiitulo “ | Instituigao | Ano | N°de Horas =

3.7. Sera apresentada a mensagem de que o formulario
esta preenchido, mas que precisa de ser submetido
para aprovagao.

Pedido de "Curriculum Online SEPE"

[NV NN =CloV NI = XPERIENCIA PROFISSIONAL  FORMAGAO ACADEMICA  REFERENCIAS

0 formulério esta devidamente preenchido mas ainda nao foi submetido para aprovagao
para submeter carregue no botao ‘submeter para aprovagao'.

3.8. Cligue em “Submeter para Aprovacao”.

[ Seleccione v]

| Gravar Submeter para Aprovagao |

3.9. Apods submeter, é exibido o numero do pedido.

sepe.govog

/ Detalhe Do Pedido

Detalhe do Pedido

Pedido de “Curriculum Online SEPE” N° 136278131766

Nota: Apds a mensagem de confirmacgdo da submissao do pedido e apre-
sentagao do ndmero, o curriculum esta pronto para ser usado, o candida-
to esta pronto para submeter a sua candidatura.



IV. SUBMISSAO DA
CANDIDATURA




4. Para a submissao de candidatura utilize o endereco
https://www.sepe.gov.ao/emprego identifique a vaga
pretendida e clique em candidatar-se.

@& o o
sepe.govog . —
SR e )

Consulte as posicoes disponiveis
Professores de Técnico de Limpeza Secretario Encarregado de Gestor de Pessoal
Educagao Fisica Mediatecas de Angola Mediatecas de Angola Electricidade Mediatecas de Angola

Mediatecas de Angola 3004202 30-04-2021 Ministério da Educacao 30-04-2021
30-04-2021 st12-2020

@ Lanca 9} @ L ) @ Lanca
Q@ Tempornai ) @ Tor Q Q@ Tempoine
@ Ensino Secund o @ s [0} @ Ensino Secundirio

- | G | D | S

4.1. Seleccione o Curriculum SEPE, preencha o campo
“Breve apresenta¢ao ou observagoes”, em seguida
cligue em “Enviar candidatura a esta posicao”.

Atencao: os candidatos com deficiéncia devem anexar o compro-
vativo da sua condicao.

Candidate-se a esta Posicao!
Curriculum SEPE previamente preenchido

318182448588 - Ensino Médio (30/06/2021) v

Breve apresentagao ou observagoes

Boa tarde, venho por este meio disponibilizar os meus servigos de motorista de
pesados.

Ao enviar a sua candidatura, serd enviada uma cépia do seu Curriculum Online SEPE, juntamente com a
breve apresentagdo que preencheu na caixa acima.

Candidato a Vaga de Pessoa Com Deficiéncia?
d
Sim, declaro ser Pessoa com Deficiéncia com grau de incapacidade igual ou superior a 60%

Comprovativo de deficiéncia (Formato PDF, Max. Tmb)

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro Seleccionado |

Enviar Candidatura a esta posigao




4.2 Apos 0 envio, sera exibida a mensagem de confir-
macao da candidatura.

A sua candidatura para a Oferta Professores de Educacao Fisica foi realizada
COmM SUCEeSSO.

4.3. A confirmacgao da candidatura sera feita através de
um e-mail Servico Publico Eletrénico verifique na sua
caixa de correio (entrada ou spam)

Candidatura a Oferta de Emprego Caixa de entrada x
Servigos PUblicos Electrénicos <admin@sepe.gov.ao> 0144 (halhora) Yy 4
paramim v

M Asimagens nao estao apresentadas. Apresentacéo as imagens abaixo - Apresentar sempre imagens de admin@sepe.gov.ao
Caro(a) ANA EUNICE CHITA CAMBUANDA,
A sua candidatura para a Oferta Tradutor foi realizada com sucesso.

OFERTA

ID: 262

Empresa: Anchita
Fungéo: Tradutor
Data: N/A

CANDIDATO

Cadigo: 933308386777

Nome: ANA EUNICE CHITA CAMBUANDA
Data: 14/10/2021

Atenciosamente,
Servigos Publicos Electrénicos

Nota: Caso nao receba o email de confirmacéo, contacte o Call Center
da Entidade Recrutadora Unica...

Moveis: +244 937 653 322 o +244 937 653 375 © +244 937 653 505 © +244 937 653 106



V. Acompanhamento do processo

Apds a submissao da candidatura podera acompanhar

O Seu processo a partir da area reservada do utente no
SEPE.

1. Cligue sobre o nome do utilizador.

oa
sepe.govOg

eServicos  +Servicos  eloja Agendamento Q =

Home / érea Reservada

Area Reservada

© © ©

E-CARTEIRA MOVIMENTOS TRANSAGOES PAGAMENTOS
=) (2] ©
PEDIDOS PERFIL ACTUALIZAR VALIDAR TELEMOVEL
CANDIDATURAS DELEGAGOES SAIR

Localize a candidatura e clique sobre o icone “olho”
para visualizar a pagina de detalhes.

e h =



sepe.covog

Categoria: Tradutor

— Dados do Candidato Dados do Exame de Admissao

Nome: Ana Danice Chita Cambuanda Cédigo da Prova: ENAPP3737-2021

BI: 000012990LA032 Aguarde as informacgdes sobre a sua sala.

Género: Femenino

Data Nascimento: 1990-04-08

Provincia de residéncia: Luanda

Estado do Pedido: Admitido

CONTACTOS

Para esclarecimento adicional ou assisténcia, contacte o
Call Center da Entidade Recrutadora Unica pelo terminal.

Moveis: +244 937 653 322 ® +244 937 653 375  +244 937 653 505 © +244 937 653 106



OBRIGADO




